様式第１号

三条市体育文化会館指定管理者指定申請書

令和　　年　　月　　日

（あて先）三条市長

　　　　　　　　　　　　　　　　所　在　地　

　　　　　　　　　　　　　　　　団　体　名　

　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号　

　三条市体育文化会館の指定管理者の指定を受けたいので、下記関係書類を添えて申請します。

記

１　定款、寄附行為、規約その他これに類する書類（写）

２　登記事項証明書（全部事項証明書）：法人のみ
３　納税証明書：課税対象団体のみ
４　団体の経営状況を証明する書類

　⑴　法人

　　　直近２か年間の財産諸表

　　　貸借対照表、損益計算書（又は収支計算書）、財産目録、事業報告書

　⑵　その他の団体

　　　上記に準ずる書類

５　事業計画書

６　収支予算書

７　団体の概要書

８　その他（自主事業計画書等）

※　上記の様式について、欄が不足の場合は適宜追加してください。

様式第２号

三条市体育文化会館事業計画書

１　年間事業計画について

　　年間計画書を提出してください。（様式は自由です。）

２　管理運営について

　⑴　施設運営の基本的な考え方

	　施設の設置目的と公の施設であることを踏まえた上で、管理運営を行う上での基本的な考え方を記載ください。




　⑵　管理運営の目標

	　施設の設置目的実現のための目標を記載してください。




３　職員配置について

　⑴　施設の職員配置について

	役　職　名

(雇用形態)
	担当する業務・勤務体制等
	職員の

年齢層
	人数

	
	担当業務、勤務体制(勤務時間･休日設置)、資格・免許の取得状況等を記載ください。
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※(雇用形態)には、正規職員(常勤職員)、臨時職員(非常勤職員)の別を記入してください。

　職員の年齢層欄は、10代、20代、30代等とご記入ください。

　⑵　職員の指導体制等について
	　職員の管理・育成についての考え方について記載してください。




４　委託業務について

　　施設を管理する上で、専門的技術を要する業務がある場合は、再委託することもできますが、再委託業務の有無について記載してください。

	業　　務　　名
	再委託の有無

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


※再委託とは、指定管理者として受託した業務について、その一部を他の事業者に業務委託することです。
５　施設運営の実施計画
　⑴　事業展開について
	①　施設のにぎわいを向上させるための手法について記載してください。

②　地域や関係団体との連携を図るための手法について記載してください。
③　広報計画について記載してください。

④　飲食スペースの運営内容及び手法について記載してください。



　⑵　貸館業務について
	①　受付、許可、使用料徴収業務の実施体制、利用調整の考え方について記載してください。

②　利用者ニーズの把握方法及び管理運営への反映方法について記載してください。
③　稼働率の向上及び利用者数増のための具体的手法について記載してください。

④　利用者のトラブルの未然防止とクレームに対する対応及び処理体制について記載してください。




　⑶　施設維持管理業務等について
	①　施設の維持管理業務の実施体制について記載してください。

②　利用者の安全確保対策を記載してください。



　⑷　委託業務終了後の事務引継ぎ又は事業継続について
	　委託業務終了後の事務引継ぎ及び事業継続の考え方について記載してください。




６　個人情報の保護

	　個人情報の収集、管理、利用、提供等に関する基本的考え方及び管理体制について記載してください。




７　貴団体の活動状況について

　⑴　貴団体がこれまでに行った活動実績（施設管理業務、イベント等の企画運営等）がある場合、主な事業や活動内容の概要について記載してください。

	事業又は活動の内容
	実施機関

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


　※「事業または活動内容」欄は、簡潔に記載してください。

　⑵　貴団体のアピールすべき事柄がありましたら記載してください。

	


	様式第３号
	
	
	
	
	
	
	
	

	三条市体育文化会館収支予算書

	管理事業収支
	
	
	
	
	
	※ 表中の項目は例示です。

	項　　目
	令和６年度
	摘　要
	令和７年度
	摘　要

	収　入
	指定管理料
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	雑　　入
	　
	　
	　
	　

	
	収　入　計 (A)
	
	　
	
	　

	支　出
	人 件 費 計
	
	　
	
	　

	
	　
	　正職員
	
	　
	
	　

	
	
	　臨時職員
	
	　
	
	　

	
	
	　
	
	　
	
	　

	
	そ の 他 計
	
	　
	
	　

	
	　
	　消耗品
	　
	　
	　
	　

	
	
	　燃料費
	　
	　
	　
	　

	
	
	　光熱水費
（電気、ガス、水道、下水道）
	　
	　
	　
	　

	
	
	　通信運搬費
	　
	　
	　
	　

	
	
	　手数料
	　
	　
	　
	　

	
	
	　委託料
	　
	　
	　
	　

	
	
	　内訳
	
	
	
	

	
	
	　○○委託料
	
	
	
	

	
	
	　○○委託料
	
	
	
	

	
	
	　借上料
	　
	　
	　
	　

	
	
	　施設修繕料
	　
	　
	　
	　

	
	
	　保険料
	　
	　
	　
	　

	
	
	　印刷製本費
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	支 出 計(B)
	
	　
	
	　

	収　　　支　(A)-(B)=(C)
	
	　
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	自主事業収支
	
	
	
	
	
	
	
	

	項　　目
	令和６年度
	摘　要
	令和７年度
	摘　要

	収　入
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	収 入 計 (D)
	
	
	
	　

	支　出
	
	
	
	
	　

	
	　
	
	
	
	　

	
	　
	
	
	
	　

	
	支 出 計 (E)
	
	
	
	　

	収　　　支　(D)-(E)=(F)
	
	
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	総　　計
	
	
	
	
	
	
	
	

	収 入 計 (A)+(D)
	
	　
	
	　

	支 出 計 (B)+(E)
	
	　
	
	　

	収　　　支 (C)+(F)
	
	　
	
	　

	※　令和６年度及び令和７年度の２か年の提案額を記入してください。

	※　枠が足りない場合は追加してください。（複数ページになっても結構です。）


様式第４号

団体の概要書

（令和　　年　　月　　日現在）

	住　　　　所

（団体の所在地）
	（〒　　　－　　　　）

	ふりがな

団体名
	

	ふりがな

代表者名
	

	設立年月日
（法人登記年月日）
	　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

　　　　　（　　　　年　　　　月　　　　日）

	団体の沿革
	

	主な事業内容
	

	役員・雇用人数
	　　　　　　　　　　人

（正職員　　　　　　人　臨時及びパート職員　　　　　　人）

	担当連絡先
	ふりがな

氏　　名
	

	
	電話番号
	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ－mail
	


様式第５号

自主事業提案書

	　実施予定の自主事業を記載してください。




